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Lésung Bewerbung 2 Kapitel 1 - 1: Vorstellungsgesprach

Quiz

1/2: Stell dir vor, du bist zu einem Vorstellungsgesprach eingeladen worden. Um auch wirklich
punktlich da zu sein, bist du extra fruh losgefahren. Als du beim Unternehmen ankommst, hast du
noch 30 Minuten bis zu deinem Termin Zeit. Was machst du?

(O Ich gehe direkt rein, um zu zeigen, dass ich sehr piinktlich bin.

% Ich warte noch etwa eine Viertelstunde, bevor ich reingehe. Piinktlich bin ich dann ja immer noch.

QO lch warte bis 1 Minute vor meinem Termin, um mit dem Glockenschlag einzutreten.

2/2: Du solltest die ausgedruckte Stellenanzeige, deine Bewerbungsunterlagen sowie Zettel und
Stift zum Bewerbungsgesprach mitnehmen.
Ist das wahr oder falsch?

XWahr O Falsch

Hinweis

Wenn du die ausgedruckte Stellenanzeige und deine Bewerbungsunterlagen mitnimmst,
wirkst du gut vorbereitet. Wichtig ist, dass die Unterlagen sauber und ordentlich aussehen.
Auch Zettel und Stift kannst und solltest du ruhig mitnehmen. So kannst du dir Notizen
machen. Das zeigt, dass du wirklich interessiert bist an der Stelle.
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Lésung Bewerbung 2 Kapitel 1 - 2: Telefonat

Quiz

Du nimmst das Telefon in die Hand und wahlst die Nummer. Es klingelt...

Nachdem es ein paar Maal geklingelt hat, wird abgenommen:

»Firma Bleistift, mein Name ist Angelika Quader. Wie kann ich lhnen
helfen?*

.Hallo, hier spricht Kim. Ich habe Fragen zu einem Praktikum bei Euch in der

Firma und wiirde das gern mit Herrn Bleistift besprechen.” >
.Guten Tag, hier spricht Kim Muster. Ich wiirde gerne mit Herrn Bleistift sprechen S
und Fragen beziglich eines Praktikumsplatzes stellen.”

.Hallo, hier spricht Kim Muster. Kann ich lhren Chef beziiglich eines Praktikums >

sprechen?”

»Einen kleinen Moment bitte. Ich schaue, ob Herr Bleistift verfiigbar ist.
Dann stelle ich Sie durch.”

,Okay, vielen Dank.” >
LAlles klar.” >
sich bleib® dran.” =
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Lésung Bewerbung 2 Kapitel 1 - 2: Telefonat

Quiz

Nach ein paar Sekunden Wartezeit, antwortet Herr Bleistift:
,,Bleistift hier.”

.Hallo Herr Bleistift. Hier spricht Kim Muster. Ich méchte wissen, ob ich auch ein
Praktikum in lhrer Produktion machen kann?*

.Guten Tag Herr Bleistift. Mein Name ist Kim Muster. Ich habe Interesse an
einem Praktikumsplatz in Ihrem Unternehmen. Ich hatte aber noch ein paar 2>
Fragen. Haben Sie dafir Zeit?*

.Hallo Herr Bleistift, haben Sie Zeit flr ein paar Praktikumsfragen?“ >

Herr Bleistift antwortet: ,,Schon, dass Sie sich fur ein Praktikum in
unserem Unternehmen interessieren. Ich habe jetzt in diesem Moment
wenig Zeit. Es ware schon, wenn Sie mir lhre Fragen per Mail schicken

konnten.”
JAlles klar, das mache ich. Tschiiss, Herr Bleistift und vielen Dank.” 2>
,Das habe ich schon, aber Sie haben mir nicht geantwortet.” 2

Ja, das mache ich gern. Unter welcher E-Mail-Adresse kann ich Sie erreichen®, «
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Lésung Bewerbung 2 Kapitel 1 - 2: Telefonat

Quiz

»9chicken Sie lhre E-Mail bitte an bleistift@bleistift.de”. Ich werde mich
dann zeithah darum kimmern.”

.Mach’ ich. Tschiiss, Herr Bleistift.” >

.Okay, vielen Dank, dass Sie sich dafir Zeit nehmen. Ich werde lhnen meine
Fragen per Mail schicken. Auf Wiederhéren, Herr Bleistift.”

.Okay, ich schreibe Ihnen dann. Auf Wiederhéren.® >
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Lésung Bewerbung 2 Kapitel 1 - 4: Digitale Formate

Quiz

1/2: Welche Punkte treffen auf einen Chat mit dem Unternehmen zu?
(Hinweis: Manchmal kdnnen mehrere Antworten richtig sein)

N Meine Fragen sollte ich mir vor dem Chat schon zurechtlegen.
[ ] Rechtschreibung ist in einem Chat nicht so wichtig.

M Zu einem Chat sollte ich auf jeden Fall ptnktlich sein.

2/2: Welche Punkte treffen auf ein Video-Gesprach mit einem Unternehmen zu?
(Hinweis: Manchmal kbnnen mehrere Antworten richtig sein)

M Ein Technik-Check vorab ist absolut notwendig.
[ ] Esist kein Problem, spontan zu entscheiden, von wo aus ich das digitale Gesprach mache.

X Grundséatzlich ahnelt die Vorbereitung auf ein digitales Gesprach der Vorbereitung auf ein Gesprach vor Ort.
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Lésung Bewerbung 2 Kapitel 2 - 1: Umgang mit Bewerbungen

Quiz

Welches Hauptziel verfolgt ein Vorstellungsgesprach?
(Hinweis: Manchmal kdnnen mehrere Antworten richtig sein)

[ ] Betriebe lesen im Vorstellungsgesprach die Bewerbungsunterlagen der Bewerber*innen.
[ ] Betriebe prifen, ob die Fahigkeiten und Starken zum Ausbildungsberuf passen.

% Betrieb und Bewerber*innen sollen sich persénlich oder digital kennenlernen kénnen.
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Lésung Bewerbung 2 Kapitel 2 - 2: Einstellungstest

Quiz

1/3: Stell dir vor, im Vorstellungsgesprach fragt man dich nach deinen Starken. Was solltest du
dann antworten?

(Hinweis: Manchmal kobnnen mehrere Antworten richtig sein)

(O Dusagst, so viele Starken hast du noch gar nicht und du mochtest alles erst noch lernen.
(O Du listest alle deine Starken auf, die dir einfallen.

ﬁ Du erzahlst von deinen Starken, die auch fur den Beruf wichtig sind.

2/3 Stell dir vor, im Vorstellungsgesprach fragt man dich nach deinen Schwachen. Was solltest
du dann antworten?

(Hinweis: Manchmal kobnnen mehrere Antworten richtig sein)

(O Du erzahlst, was dir in der Schule immer schwerfallt und wie du das ab jetzt besser machen méchtest.
x Du stellst deine Schwachen als Starken dar.

(O Du sagst, dass du gar keine Schwéachen hast.

3/3 Stell dir vor, zu Beginn des Vorstellungsgesprachs bittet man dich, etwas Uber dich zu
erzahlen. Was solltest du dann antworten?
(Hinweis: Manchmal kbnnen mehrere Antworten richtig sein)

[ ] Du fasst die Informationen aus deiner Bewerbung noch einmal zusammen.

w Du erzahlst, wie du gerade auf diesen Ausbildungsberuf gekommen bist.

M Du erzahlst, was gerade dieses Unternehmen mit dir zu tun hat.
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Lésung Bewerbung 2 Kapitel 2 - 3: Assessment-Center
Quiz
Ordne die Begriffe zu.
Gruppenarbeit Einzelaufgaben Einstellungstest
Kompromissbereitschaft Cenisremnelil el
Selbstbewusstsein
Teamfahigkeit Selbstprasentation Allgemeinwissen
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Lésung Bewerbung 2 Kapitel 3 - 1: Zusagen

Quiz

Schreibe den richtigen Worter in die Lucken.

Was, wenn du eine Zusage fur einen Aushildungsplatz erhaltst?
Es kann passieren, dass du schon  im Bewerbungsgesp... #  eine Zusage fir den Ausbildungsplatz erhaltst.
Trotzdem wirst du noch eine schrftliche. .«  per Mail oder Post bekommen. Falls man dir mit der Zusage
auch gleich den Ausbildungsvertrag = zum Unterschreiben " mitschickt, sehe ihn am besten mit einer
erfahreneren | Verfrauensperson %  genau durch. Schaue auch nach, bis wann " duden
unterschriebenen Vertrag zurtickgeschickt haben musst. Falls es im Schreiben nicht erwahnt ist, informiere dich
beim Unternehmen ' dariber, was vor Ausbildungsbeginn noch von dir erwartet wird (z.B.
Eroffnung eines G...  + ).
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Lésung Bewerbung 2 Kapitel 3 - 2: Absagen

Quiz

1/2 Wie bzw. wann kannst du eine Absage erhalten?
(Hinweis: Manchmal kénnen mehrere Antworten richtig sein)

M Direkt nach dem Vorstellungsgesprach

X Permail
w Per Post

2/2 Was kannst du nach einer Absage tun?
(Hinweis: Manchmal kénnen mehrere Antworten richtig sein)

X Deine Bewerbungsunterlagen noch einmal durchsehen und ggf. verbessern
M Typische Fragen fur Vorstellungsgesprache (und Tests) noch einmal recherchieren und Antwaorten Gben

[ ] Alles hinschmeiften.
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