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Kapitel 1-1: EinfUhrung

Quiz

Bringe die Schritte des Bewerbungsprozesses in die richtige Reihenfolge, indem du die einzelnen

Kastchen nummerierst.

Ich recherchiere
Stellenaus-
schreibungen und
Unternehmen.

Ich erkundige mich

uber
Ausbildungsberufe.

Ich informiere mich
ausfiihrlich Gber fir
mich interessante
und zu meinen
Fahigkeiten
passende Berufe.

Ich schreibe meine
Bewerbung(en).

Ich hole mir
Riickmeldung zu
meinen
Bewerbungen und
schicke sie
anschliefend ab.

Wir fordern Arbeit

B EU.SH =& ¥

Durch die Européische Union - Européischer
Sozialfonds (ESF), REACT-EU als Teil der Reaktion der
EU auf die Covid-19-Pandemie finanziert.

Mehr Infos:

lch werde mir Gber
meine Fahigkeiten
und Starken
bewusst.
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Loésungen Bewerbung 1 Kapitel 1- 2: Vorbereitung

Quiz

Erinnerst du dich noch an die Informationen aus dem Video zu Beginn dieser Lektion? In welchen
Ausbildungsberufen gibt es in SH haufig unbesetzte Stellen?
(Hinweis: Es gibt 5 richtige Antworten.)

X XXXX

Zahnmedizinische*r Fachangestellte*r
Medizinische Fachangestellte*r

Koch/Kochin

Kaufmann*frau im Einzelhandel

Verkaufer*in
Anlagenmechaniker*in Sanitar-/Heizungs-/Klimatechnik
Fachkraft Lagerlogistik

Fachverkaufer*in Lebensmittelhandwerk/Backerei

Wir fordern Arbeit

B EU.SH =& ¥

Durch die Europaische Union - Européischer M eh r I nfOSZ
Sozialfonds (ESF), REACT-EU als Teil der Reaktion der

EU auf die Covid-19-Pandemie finanziert U
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Lésungen Bewerbung 1 Kapitel 1 - 3: Recherche

Hier findest du eine Auswahl an Eigenschaften. Fur welche Berufsfelder sind die wohl besonders
wichtig? Ordne die folgenden Berufsfelder den Eigenschaften zu.

e Technische Berufe

¢ Kaufmannische Berufe
e Handwerkliche Berufe
e Soziale Berufe

Kaufmannische Berufe

: Kundenorientierung, Uberzeugungskraft,
Verhandlungsgeschick

Soziale Berufe : Kommunikationstalent, Empathie,
Kontaktfreude

Technische Berufe : Raumliches Denken, Frustrationstoleranz,

Analysestarke

Handwerkliche Berufe : Geschicklichkeit, Losungsorientierung,

Kreativitat

Wir fordern Arbeit

B EU.SH =& ¥

Durch die Europaische Union - Européischer M eh r I nfOSZ
Sozialfonds (ESF), REACT-EU als Teil der Reaktion der

EU auf die Covid-19-Pandemie finanziert u
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Lésungen Bewerbung 1 Kapitel 2 - 1: Uberblick

1/3: Welchem Zweck dienen Bewerbungen?
(Hinweis: Manchmal kbnnen mehrere Antworten richtig sein.)

Deine Bewerbung zeigt dem Unternehmen, ...
N was dich flr diese Ausbildung qualifiziert.
M was deine Motivation fir die Ausbildung ist.

[] dass andere Ausbildungsberufe fiir dich nicht in Frage kommen.

2/3: Wann solltest du dich bewerben?

[] nach deinem Schulabschluss
N mit Erhalt des Versetzungszeugnisses fir die Abschlussklasse

X ein Jahr vor Ausbildungsbeginn

3/3: Bringe die Bestandteile der Bewerbung in die richtige Reihenfolge! Die einzelnen
Bestandteile haben wir dir nachfolgend noch einmal aufgefthrt.

Anschreiben weitere Anlagen
ggf. Deckblatt in der Mappe ggf. Deckblatt in der Mappe
Zeugnisse
Lebenslauf
Lebenslauf
Zeugnisse

Anschreiben
weitere Anlagen

Wir fordern Arbeit

B EU.SH =& ¥

Durch die Europaische Union - Européischer M eh r I nfOSZ
Sozialfonds (ESF), REACT-EU als Teil der Reaktion der

EU auf die Covid-19-Pandemie finanziert U
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Lésungen Bewerbung 1 Kapitel 2- 2: Anschreiben

Welche Bestandteile sollte das Anschreiben enthalten? Nenne funf Bestandteile.

Briefkopf, BegrufBung, Einleitung, Erklarung, Verabschiedung

Wir fordern Arbeit

B EU.SH =& ¥

Durch die Européische Union - Europdischer M e h r I nfOSZ
Sozialfonds (ESF), REACT-EU als Teil der Reaktion der

EU auf die Covid-19-Pandemie finanziert \J
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Lésungen Bewerbung 1 Kapitel 2 - 3: Lebenslauf

Welche Informationen sollten in den Lebenslauf?
(Hinweis: Es gibt zehn richtige Antworten.)

WName

WKenntnisse und besondere Fahigkeiten
[] BegriiBung

WAnschriﬂ

[C] Erkldrung deiner Motivation fiir die Stelle/Ausbildung
yPraktische Erfahrungen

Wﬁesuchte Schulen

[C] Einleitung

WHobbies und Interessen
XAngestrebter Abschluss
WUnterschriﬁ

Xﬁewemungsfoto
XKontammaglichkeiten

[] Verabschiedung

Wir fordern Arbeit

B EU.SH =& ¥

Durch die Européische Union - Europdischer M e h r I nfOSZ
Sozialfonds (ESF), REACT-EU als Teil der Reaktion der

EU auf die Covid-19-Pandemie finanziert \J
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Lésungen Bewerbung 1 Kapitel 2 - 4: Anlagen

Ordne den Bewerbungsbestandteilen die Informationen zu und schreibe sie in die entsprechende
Box.

Anschreiben Lebenslauf Anhange
Anschrift Hobbies Anschrift Zeugnisse
beruflicher Werdegang Praktikums-

bescheinigungen
Sprachkenntnisse

Wir fordern Arbeit

B EU.SH =& ¥

Durch die Européische Union - Europdischer M e h r I nfOSZ
Sozialfonds (ESF), REACT-EU als Teil der Reaktion der

EU auf die Covid-19-Pandemie finanziert \-)
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Lésungen Bewerbung 1 Kapitel 3 - 1: Uberblick

Welche Vorbereitungen musst du vor der Abgabe deiner Bewerbungsunterlagen treffen?
(Hinweis: Manchmal kdnnen mehrere Antworten richtig sein.)

K Starken und Anforderungen abgleichen
K Stellenanzeige genau lesen
K Feedback einholen

X Unternehmen recherchieren

Wir fordern Arbeit

B EU.SH =& ¥

Durch die Européische Union - Europdischer M e h r I nfOSZ
Sozialfonds (ESF), REACT-EU als Teil der Reaktion der

EU auf die Covid-19-Pandemie finanziert \-)
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Lésungen Bewerbung 1 Kapitel 3 - 2: Digitale Angebote

1/4: Welche E-Mail-Adresse ist die bessere Alternative fur die digitale Abgabe deiner
Bewerbungsunterlagen?

O E-Mail-Adresse: sweetypie@muster.de

x E-Mail-Adresse: Kim@muster.de

2/4: Welche ist die bessere Alternative fur die digitale Abgabe deiner Bewerbungsunterlagen?
X Datei als PDF
O Datei als Wordformat

3/4: Welche ist die bessere Alternative fur die digitale Abgabe deiner Bewerbungsunterlagen?
ﬁ (digital eingefligte oder gescannte) handschriftliche Unterschrift
O ohne handschriftliche Unterschrift

4/4: Welche ist die bessere Alternative fur die digitale Abgabe deiner Bewerbungsunterlagen?
O E-Mail ohne kurzes Anschreiben

% E-Mail mit kurzem Anschreiben

Wir fordern Arbeit

B EU.SH =& ¥

Durch die Européische Union - Europdischer M e h r I nfOSZ
Sozialfonds (ESF), REACT-EU als Teil der Reaktion der

EU auf die Covid-19-Pandemie finanziert \J



https://mein-ausbildungsstart-sh.de/

| ﬂ |MeinAusbiIdungsstart.SH

—
Lésungen Bewerbung 1 Kapitel 3 - 3: Persdnliche Abgabe

Welche Aussagen sind zutreffend?
(Hinweis: Manchmal kdnnen mehrere Antworten richtig sein.)

X Du solltest dich gut kleiden und ein wenig Zeit mitbringen, wenn du deine Bewerbung persdnlich abgibst.
[] Eine persénliche Abgabe deiner Bewerbung ist generell zu bevorzugen.

[] Der Vorteil einer persénlichen Abgabe ist, dass du dich darauf nicht extra vorbereiten musst.

X Du solltest vorher fragen, ob persénliche Abgaben (iberhaupt gewiinscht sind.

[] Du brauchst deine Unterlagen fiir eine persénliche Abgabe nicht in einen beschrifteten Umschlag packen.

Wir fordern Arbeit

B EU.SH =& ¥

Durch die Européische Union - Européischer M eh r I nfOSZ
Sozialfonds (ESF), REACT-EU als Teil der Reaktion der

EU auf die Covid-19-Pandemie finanziert \-)
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Lésungen Bewerbung 1 Kapitel 3 - 4: Postalische Abgabe

Quiz

Im Folgenden siehst du immer zwei Grafiken nebeneinander, die sich sehr ahnlich sind und
doch ist eine jeweils "richtig", die andere "falsch". Wahle die jeweils bessere Alternative.

Abs.: Eim Muster
Musterstrafe 44
12345 Musterdorf

Wusterbank Wrerbank

Fran Muster i Muster
Wusterweg 123 Wilisterweg 123
A563% Musterstadt 45670 Musterstadt

Wi, T
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'E*ewcrbung ’Bewer‘bwncj

Wir fordern Arbeit

Bl EU.SH =X ¥

Durch die Européische Union - Europiischer M eh r I nfOS:
Sozialfonds (ESF), REACT-EU als Teil der Reaktion der

EU auf die Covid-19-Pandemie finanziert. \-)
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