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Kurs: Bewerbung 1 Kapitel 2 - 3: Lebenslauf

Name: Datum:

u Video: Lebenslauf

Hier findest du das Video zur Lektion:

Uber die Grafik oder den QR-
Code gelangst du zum Video
zu dieser Lektion.

Bewerbung 1

Lebenslauf

Wir méchten dir die wichtigsten Punkte noch einmal zusammenfassen:

e Der tabellarische Lebenslauf ist die verbreitetste Form.
¢ Gehe nicht chronologisch, sondern nach Aktualitat vor.

Hinweis: Gleichbehandlungsgesetz

Es kann nicht verlangt werden, dass du Angaben zu deinem Alter,
Familienstand, zu Kindern oder deiner Religion machst. Angaben zur
Familie und den Eltern waren fruher Ublich. Heute kannst du solche
Angaben machen, du musst es aber nicht.

Lebenslauf
Auf der nachsten Seite findest du einen Musterlebenslauf fur eine Bewerbung um einen
Ausbildungsplatz.

Hier haben wir einige Tipps fur dich zusammengefasst:

e Foto: Ein Bewerbungsfoto ist keine Pflicht, aber wenn du eines beilegen mochtest, wahle ein
professionelles und serioses Bild aus.

e Kopf des Lebenslaufs: Hier machst du Angaben zu dir: Name, Anschrift,
Kontaktmoglichkeiten, (ggf. Familienstand, ggf. Geburtsdatum)

¢ Bildungsweg: Hier schreibst du auf, welche Schule du besucht hast und welchen Abschluss
du anstrebst (mit dem voraussichtlichen Datum, wann du diesen Abschluss haben wirst).

e Praktische Erfahrung: Hier listest du Ferienjobs, geringfugige Beschaftigung und
auBerschulische Aktivitaten, die dich auf den Beruf (bzw. de Ausbildung) vorbereitet haben.

¢ Kenntnisse und besondere Fahigkeiten: Hier ist Platz fur Sprachkenntnisse (mit Niveau),
EDV-Kenntnisse, FUhrerschein, Enrenamter

e Hobbies und Interessen: Wenn diese zur Stellenanzeige bzw. zum Ausbildungsberuf passen,
schreibst du hier Hobbies und Interessen auf.
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Kurs: Bewerbung 1 Kapitel 2 - 3: Lebenslauf
Musterlebenslauf
LEBENSLAUF
=3
Name Kim Muster s J%
Anschrift Musterstralie 99 ”"-a"ll “
12345 Musterstadt —
e

Telefon 1234-567890

Email Kim@Muster.de

BILDUNGSWEG

2014-2020 Gemeinschaftsschulein Musterstadt

2010-2014 Musterschule in Musterstadt

PRAKTISCHE ERFAHRUNGEN

2017-2020 Ehrenamtliche*r Helfer*in im Tierheim Musterstadt
2019 Praktikum im Tierpark Musterling

KENNTNISSE UND BESONDERE FAHIGKEITEN

Englisch FlieBend

Spanisch Gute Kenntnisse

Latein Grundkenntnisse
EDV-Kenntnlsse Word, Excel, Photoshop, CMS

Sonstige Kenntnisse  Erste-Hilfe-Schein far Tiere, Hundefiihrerschein (Tierheim Musterstadt)

Fiihrerscheln B,C1,C1E
Hobbles Reisen, Tauchen, Agility-Training mit meinem Hund
Interessen Sportim Allgemeinen, Leben in der Tiefsee

K. Muslen

Musterstadt, den TT.MM.JJ1)
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Kurs: Bewerbung 1 Kapitel 2 - 3: Lebenslauf
e Wo stehst du?
Aufgabe:

e Lege deinen eigenen Lebenslauf an.
e Stelle dabei ggf. schon einmal BezUge zu einer Stellenanzeige/ deinem Wunschberuf her.

Quiz

Welche Informationen sollten in den Lebenslauf?
(Hinweis: Es gibt zehn richtige Antworten.)

Name

Kenntnisse und besondere Fahigkeiten

BegriiBung

Anschrift

Erkldrung deiner Motivation fiir die Stelle/Ausbildung

Praktische Erfahrungen

Besuchte Schulen

Einleitung

Hobbies und Interessen

Angestrebter Abschluss

Unterschrift

Bewerbungsfoto

Kontaktméglichkeiten

\Verabschiedung
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