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Kurs: Bewerbung 1 Kapitel 2 - 1: Uberblick

Name: Datum:

Video: Uberblick Aufbau der Bewerbungsunterlagen

Hier findest du das Video zur Lektion:

Uber die Grafik oder den QR-

Bewerbung 1

- Code gelangst du zum Video
zu dieser Lektion.

et %on@campus e \ :

Wir mochten dir die wichtigsten Punkte noch einmal zusammenfassen:
e Stelle deine Bewerbung selbst zusammen, verwende keine Musterbewerbungen. Es geht ja
schlieBlich um dich!:)
e Hole dir Feedback zu deiner Bewerbung, bevor du sie verschickst.
¢ Bewirb dich ca. ein Jahr vor dem Ausbildungsbeginn, d.h. mit dem Versetzungszeugnis in die
Abschlussklasse.
¢ Deine Bewerbung bendtigt:
o Anschreiben (wenn du eine Mappe verwendest, liegt das Anschreiben oben auf der
Mappe)
ggf. Deckblatt in der Mappe
Lebenslauf
Zeugnisse (nach Aktualitat)
o weitere Anlagen (nach Themen und Aktualitat)
¢ Achte in der Stellenausschreibung darauf, ob besondere Nachweise oder Dokumente
verlangt werden.
¢ Nutze einen einheitlichen Stil und eine eiheitliche Formatierung.
e Unterschreibe dein Anschreiben und den Lebenslauf im Original.
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Weitere Infos zu den einzelnen Bestandteilen deiner Bewerbungsunterlagen findest du in den
nachsten Lektionen in Kapitel 2. des Kurses Bewerbung_1.

Wir fordern Arbeit
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Durch die Européische Union - Europdischer M e h r I nfOS:
Sozialfonds (ESF), REACT-EU als Teil der Reaktion der

EU auf die Covid-19-Pandemie finanziert \J



https://mein-ausbildungsstart-sh.de/
https://youtu.be/yi9LywWmmiE
https://mein-ausbildungsstart-sh.de/blocks/occoursemetaselect/detailpage.php?id=4
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Kurs: Bewerbung 1 Kapitel 2 - 1: Uberblick

1/3: Welchem Zweck dienen Bewerbungen?
(Hinweis: Manchmal kbnnen mehrere Antworten richtig sein.)

Deine Bewerbung zeigt dem Unternehmen, ...

was dich flr diese Ausbildung qualifiziert.

was deine Motivation fir die Ausbildung ist.

dass andere Ausbildungsberufe fiir dich nicht in Frage kommen.

2/3: Wann solltest du dich bewerben?

nach deinem Schulabschluss

mit Erhalt des Versetzungszeugnisses fir die Abschlussklasse

ein Jahr vor Ausbildungsbeginn

3/3: Bringe die Bestandteile der Bewerbung in die richtige Reihenfolge! Die einzelnen
Bestandteile haben wir dir nachfolgend noch einmal aufgefuhrt.

weitere Anlagen
ggf. Deckblatt in der Mappe
Zeugnisse
Lebenslauf

Anschreiben

Wir fordern Arbeit
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Mehr Infos: @,

Durch die Européische Union - Européischer r
Sozialfonds (ESF), REACT-EU als Teil der Reaktion der L]
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https://mein-ausbildungsstart-sh.de/
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