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Lésung Digitale Angebote Kapitel 1 - 1: EinfUhrung

Quiz

Digitalisierung bedeutet, dass...
(Hinweis: Manchmal kénnen mehrere Antworten richtig sein)

« .. Technologien und technische Gegenstande immer mehr genutzt werden.
...Informationen und Kommunikation auf Papier gespeichert werden.

v ..Informationen in eine Sprache verwandelt werden, die Computer verstehen. (+1]

Genau, es geht hier um die Maglichkeit, Informationen in einen so genannten “Code” zu verwandeln, den
Computer auch verstehen. Sonst kénnten wir den Computern nicht klarmachen, was sie tun sollen.

Wir fordern Arbeit

B EU.SH =& ¥ 2

1 1
Mehr Infos: . Q’;

Durch die Européische Union - Européischer r
Sozialfonds (ESF), REACT-EU als Teil der Reaktion der L]
EU auf die Covid-19-Pandemie finanziert @
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Lésung Digitale Angebote Kapitel 1 - 2: Wie betrifft mich das?

Quiz

Ordne den klassischen Begriffen ihre digitalisierte Form zu.

Brief: Mail v

Uberweisung bei der Bank einwerfen: = Online-Banking +
Telefon (Festnetz): Smartphone «

DVD: Streamingdienst v

Strallenkarte: Navigations-App +

Laden in der Innenstadt:  Online-Shop +

Wir férdern Arbeit
ON=A D)
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Sozialfonds (ESF), REACT-EU als Teil der Reaktion der
EU auf die Covid-19-Pandemie finanziert N\ » @
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Lésung Digitale Angebote Kapitel 1- 3: Uberblick Uber digitale BO

Quiz

Bringe die Schritte des Bewerbungsprozesses in die richtige Reihenfolge, indem du die einzelnen
Kastchen nummerierst.

Ich informiere mich
ausfiihrlich tber flr Ich werde mir tber
Ich schreibe meine mich interessante meine Fahigkeiten

Ich recherchiere
Stellenaus-
schreibungen und
Unternehmen.

Bewerbung(en). und zu meinen und Starken
Fahigkeiten bewusst.
passende Berufe.

Ich hole mir
Rickmeldung zu

Ich erkundige mich

ELEY]
Bewerbungen und
schicke sie
anschliefend ab.

uber
Ausbildungsberufe.

Wir fordern Arbeit
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Mehr Infos: . ﬁ,;
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Lésung Digitale Angebote Kapitel 2 - 1: Berufsmessen

Quiz

Worauf solltest du achten, wenn du eine Berufsmesse besuchen moéchtest?
(Hinweis: Manchmal kénnen mehrere Antworten richtig sein)

v Uberlege dir schon vorab, welche Betriebe und Berufe fiir dich interessant sind und welche Fragen du
stellen méchtest.

v Uberpriife, ob (vor allem bei virtuellen Messen) Termine fiir die Stdnde oder Gespréche mit den
Betrieben vergeben werden.

v Bei digitalen Messen solltest du vorher einen Technik-Check machen (d.h. Gberpriifen, ob Webcam und
Mikrofon funktionieren usw.).

v Ziehe dir etwas an, das ordentlich und gepflegt aussieht. (+1)
Gehe eher zum Ende des Tages auf die Messe, damit du den Leuten besser im Gedéachtnis bleibst.

Nimm keine Schreibsachen mit. So kannst du dich voll und ganz auf dein Gesprach konzentrieren.

Wir fordern Arbeit

B EU.SH & ¥ TR
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Sozialfonds (ESF), REACT-EU als Teil der Reaktion der r'
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Lésung Digitale Angebote Kapitel 2 - 3: Betriebsrundgange/Imagefilm

Quiz

Vor einem virtuellen Betriebsrundgang solltest du...
(Hinweis: Manchmal kdnnen mehrere Antworten richtig sein)

...eigentlich gar nichts weiter tun, du sollst ja authentisch riiberkommen.
+ _..dir deine Fragen notieren.

« . .dir Zettel und Stift bereitlegen und ggf. deine Unterlagen, sodass du auf Fragen gut antworten
kannst.

' __.wissen, welche Ausbilungsberufe das Unternehmen anbietet.
+ __dich tber das Unternehmen informieren. (+1)
v ...deine Technik checken.

' . .deinen Arbeitsplatz vorbereiten, damit du nicht abgelenkt wirst.

Wir fordern Arbeit

B EU.SH & ¥ TR

ﬁ 1
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Lésung Digitale Angebote Kapitel 2 - 4: Azubi-Speed-Dating/Chats

Quiz

Zu welchen Gesprachsarten gehéren die unterschiedlichen Aussagen? Schreibe die Aussagen in
dasrichtige Feld.

e Definition: Kurzes Kennenlernen und Klaren von Fragen

e Vorbereitung: Fragen formulieren

e Ziel: Informationen Uber den Arbeitsalltag und den Ausbildungsberuf bekommen
e Ziel: Ausbildungsplatz bekommen

e Vorbereitung: Bewerbungsunterlagen erstellen

¢ Definition: Bewerben um einen Ausbildungsplatz

Speed-Dating Bewerbungsgesprach
Definition: Kurzes Kennenlernen und e Ziel: Ausbildungsplatz bekommen
Klaren von Fragen e Vorbereitung: Bewerbungsunterlagen
Vorbereitung: Fragen formulieren erstellen
Ziel: Informationen Uber den e Definition: Bewerben um einen
Arbeitsalltag und den Ausbildungsplatz

Ausbildungsberuf bekommen

Wir fordern Arbeit

B EU.SH =& ¥

Durch die Europaische Union - Européischer M eh r I nfos'
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Lésung Digitale Angebote Kapitel 3 - 1: Grundsatze zur Bewerbung

Quiz

Ordne den klassischen Bestandteilen der Bewerbung ihre digitale Entsprechung zu.

Brief: Mail v

Bewerbungsgesprach vor Ort: Zoom-Call v

Ausgedruckte Anlagen:  PDF-Sammiung «

Handgeschriebene Unterschrift: ~ Digitale Signatur «*

Anfahrt mit dem Zug: ' Arbeitsplaizvorbe... ¢

Ausgedruckte Unterlagen und Tasche kontrollieren: = Technik-Check  +

Wir fordern Arbeit

B EU.SH & ¥ R

Mehr Infos: - @L
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Lésung Digitale Angebote Kapitel 3 - 2: Bewerbung per Mail

Quiz

Worauf solltest du achten, wenn du mit einem Unternehmen schriftlich Kontakt aufnimmst?
(Hinweis: Manchmal k&nnen mehrere Antworten richtig sein)

In E-Mails kannst du einen umgangssprachlichen Ton wahlen, damit das Unternehmen einen besseren
Eindruck von dir bekommt.

Dein digitaler Schriftverkehr muss nicht von anderen Korrektur gelesen werden, das Ubernimmt die
Autokorrektur.

v E-Mails werden genauso aufgebaut wie klassische Briefe, nur der Betreff kommt in die Betreffzeile. [(+1)
Auch bei einer E-Mail bendtigst du einen Briefkopf.

v Fr Briefe gelten strengere formale Regeln als fiir E-Mails.

Wir fordern Arbeit

B EU.SH & ¥ TR

Mehr Infos: @,
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Lésung Digitale Angebote Kapitel 3 - 3: Bewerbungsportale

Quiz

Was ist zu beachten, wenn du dich iiber eine Jobborse bewirbst?
(Hinweis: Manchmal kénnen mehrere Antworten richtig sein)

Lade deine Dateien in einem Wordformat hoch.
Bei der Jobbérse musst du deine Dateien nicht unterschrieben haben.
v Fiir die Bewerbung auf einer Jobbérse bendtigst du ebenfalls einen Lebenslauf.

+ Uberpriife beim Hochladen, ob alle Dokumente zu lesen sind.

Wir fordern Arbeit

B EU.SH & ¥ TR

Mehr Infos: Q

Durch die Européische Union - Européischer r ¥
Sozialfonds (ESF), REACT-EU als Teil der Reaktion der L]
EU auf die Covid-19-Pandemie finanziert N\ » @



https://mein-ausbildungsstart-sh.de/

| ﬁ MeinAusbildungsstart.SH

—
Lésung Digitale Angebote Kapitel 3 - 4: Digitale Gesprache

Quiz

Schreibe die Aussagen in die richtigen Felder:

e Keine FUuhrung durch das Unternehmen

o Keine Anreisekosten

e Noch kein Kontakt zu zukunftigen Kolleg*innen
o Flexiblere Terminmoglichkeiten

o Betriebe sparen Zeit

e Entsprechende Technik notig

Vorteile eines digitalen Gesprachs Nachteile eines digitalen Gesprichs

e Keine Anreisekosten e Keine FUuhrung durch das
o Flexiblere Terminmaoglichkeiten Unternehmen
o Betriebe sparen Zeit e Entsprechende Technik notig

e Noch kein Kontakt zu
zukunftigen Kolleg*innen

Wir fordern Arbeit

B EU.SH =& ¥

Durch die Europaische Union - Européischer M eh r I nfos'
Sozialfonds (ESF), REACT-EU als Teil der Reaktion der
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Lésung Digitale Angebote Kapitel 4 - 1: Technikvorbereitung

Quiz

Welche Gerate bendtigst du fur ein digitales Gesprach?
(Hinweis: Manchmal kbnnen mehrere Antworten richtig sein)

Telefon
v Computer/ Laptop
¥ Kamera (+1)
v Headset (+1)

« voll geladener Akku (+1)

Wir fordern Arbeit

B EU.SH =& ¥ ot

1 1
Mehr Infos: . Q’;
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Lésung Digitale Angebote Kapitel 4 - 2: Personliche Vorbereitung

Quiz

Welche Vorbereitungen kannst du treffen?
(Hinweis: Manchmal kénnen mehrere Antworten richtig sein)

v

v

v

Technik-Check machen
Bewerbungsunterlagen zurecht legen
deine Fragen vorher notieren

Social Media Accounts (deine eigenen und die, in denen du erwahnt wirst) Gberpriifen und ggf.
anpassen (+1)

dein Auftreten mit Freund*innen oder der Familie iiben
deinen Arbeitsplatz aufraumen
ein passendes Outfit auswéahlen

Informationen zum Unternehmen recherchieren (+1)

Wir fordern Arbeit

B EU.SH =& ¥ 2

1 1
Mehr Infos: . @,;
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Lésung Digitale Angebote Kapitel 4 - 3: Personliches Auftreten

Quiz

Welche Bewerberin macht es besser?

Diese Bewerberin konnte Prima. Ja, diese Bewerberin
noch Dinge (wie ihre macht es in der Tat besser. Sie
Kleidung und ihre Haltung ist angemessen bekleidet fur

und Umgebung) verbessern. ein Bewerbungsgesprach.

Wir fordern Arbeit

B EU.SH =& ¥ 2
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Mehr Infos: . @,;

Durch die Européische Union - Européischer r
Sozialfonds (ESF), REACT-EU als Teil der Reaktion der =
EU auf die Covid-19-Pandemie finanziert. \) @



https://mein-ausbildungsstart-sh.de/

